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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS
I. SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Volungés darZelio-mokyklos (toliau — mokyklos) bibliotekininko pareigybé
yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - rinkti, tobulinti, tvarkyti ir priZitiréti bibliotekos fondus ir kitas
informacijos saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacija
skaitytojams.

4. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui

tikui reikalams.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj i¥silavinima arba jam prilyginta i3silavinima;

5.3. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

5.4. buti gerai susipaZinus su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais biudZetiniy jstaigy veikla.

5.5. Moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

IIL SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis specialistas atlieka $ias funkcijas:
6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas

mokyklos direktoriui ir (ar) direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;



6.2. teikia pasiilymus mokyklos direktoriui ir (ar) direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams
dél vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

6.3. tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,

mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiira (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. dirba su mokyklos bibliotekos fondo apskaitos sistema ,,MOBIS*;

6.6. tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios degimtainés klasifikacijos (UDK)

lenteles;
6.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);
6.8. suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;
6.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;
6.10. uZsako, registruoja, tvarko ir sudaro pusmetinius periodinés spaudos komplektus;
6.11. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;
6.12. vykdo mokyklos bendruomenés aptarnavima;
6.13. uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir riipinasi bibliotekos fondo apsauga;
6.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;
6.15. atlicka kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kitus mokyklos vadovybés pavedimus,

susijusius su mokyklos funkcijomis.

IV. SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

7. Mokyklos bibliotekininkas atsako uz:
7.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;
7.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, i$samuma ir patikimuma;
7.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;
7.4. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibréty
pareigy vykdyma.




